山东农业大学外出开会申请单

	姓  名
	
	职务
	
	联系方式
	

	外出地点、时间
	月     日至    月     日

	外出开会、学习、
培训主要内容
	

	单位或部门
主要负责人意见
	签字：                    单位盖章     

年     月     日



	学校分管领导
审批意见
	签字：                       

年     月     日


	学校主要领导

审批意见
	签字：                      

年     月     日


	校办备案
	年     月     日




注：1、处级干部填写此单后不再另外填写请假单；
2、正处级干部外出开会需经学校主要领导审批；
3、校领导签署意见后请到校办登记备案。
